Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenie na 15A/2019-2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 13 w Zorach
z dnia 31.01.2020r.

Instrukcja dot. wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,
mLegitymacji, karty rowerowej i duplikatow Sswiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 13 z Oddzialami Sportowymi Mistrzostwa Sportowego
im. Polskich Olimpijczykéw w Zorach
z dnia 31 stycznia 2020

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie swiadectw, dyploméw
panistwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2019 poz. 1700 )

Ustawa z dnia 16.11 2006 roku o optacie skarbowej (tj..Dz. U. z 2019 r. poz.1000,1495,1556,1751, 2294)

Py
.

Zasady wydawania legitymacji szkolnej, mLegitymacji i ich duplikatow.

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.

2. Nie pobiera sie optaty za sprostowanie w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane
danych, aktualne zdjecie oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie
zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

3. mLegitymacja szkolna jest wydawana na wniosek (zatgcznik nr 3) petnoletniego ucznia lub rodzicéw
niepeinoletniego ucznia.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice niepetnoletniego ucznia moga wystgpi¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej — zatqgcznik nr 1
do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne oraz optate skarbowa.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zl. Optate nalezy wnie$¢ na Konto
szkoty Nr 80 1050 1676 1000 0022 8243 3859 (ING Bank Slaski).

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.
II. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem (zatqcznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat.



2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia ubiegajacego sie o duplikat.
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

III. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego -
zatqcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowéd optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zl. ktorg nalezy wnie$¢ na Konto szkoty: Nr 80 1050
1676 1000 0022 8243 3859(ING Bank Slaski)

4. Termin wykonania duplikatu §wiadectwa - do 14 dni.

5. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu
nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

6. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada stosownej
dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiScie przez osobe zainteresowang, przez inne osoby posiadajace
pisemne upowaznienie po okazaniu dowodu tozsamosci lub moze by¢ wysytany poczta pod wskazany
we wniosku adres.

9. W przypadku przesylania duplikatu pocztg doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, ktore dotacza sie do dokumentu, na podstawie ktérego wydano duplikat.

10.Na dokumentach, na podstawie ktérych wydano duplikat umieszcza sie adnotacje o wydaniu duplikatu
i odnotowuje sie tozsamo$¢ osoby odbierajacej duplikat stwierdzong na podstawie dowodu osobistego
lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zory, dnia ..

Tl s
Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 13
z Oddziatami Sportowymi
i Mistrzostwa Sportowego
im. Polskich Olimpijczykow
os. Pawlikowskiego 40
44-240 ZORY
Prosze o wydanie duplikatu SWIad@CEWA ......occoeereerereeeerseeeneesse s essessssessssssssssssss sessenns
(dojrzatosci, ukoriczenia szkoty,
............................................................................ WYAANEZO PIZEZ ..ourerreeneenrerseesesseess sesssesssessssssessssssssssssssesssssssens
promocyjnego z klasy) (nazwa szkoty)
..................................................................................... W aeeesreennnene TOKU
W/w $wiadectwo zostato WyStaWioNne Ala ......oeeeeeeeeeseeese e sesesseesssessssessssessssesseessessssssssessaens
(nazwisko i imie)
urodzon........... (6 101 PP FOKU W eteeeeeseeeee e sess s ssssssesenas
WOJEWOAZEWO oorereeernerrerseeesseesseseseessessssessssssssss s s sssssssssssssassasees .
Do szkoty uczeszczat (a) wlatach 0d ... (6 (o TP
Oryginal SWiadectwa ULEEE ...ttt s aseees S

(podac okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26zt, .

KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO: (podpis)
80 1050 1676 1000 0022 8243 3859

DOKUMENTY NALEZY Zt0ZYC W SEKRETARIACIE SZKOLY

Zalacznik Nr 2



(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 13
z Oddziatami Sportowymi

i Mistrzostwa Sportowego
im. Polskich Olimpijczykow
os. Pawlikowskiego 40
44-240 ZORY

Zalacznik Nr 1

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej /mlegitymacji/karty rowerowej *

dla mojego syna/corki*

urodzonej(go) dnia .......cceeeevir i z powodu

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekunéw)

Zataczniki:

1.Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD DUPLIKATU LEGITYMAC]JI UCZNIOWSKIE] WYNOSI - 9,00 z1,
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:
801050 1676 1000 0022 8243 3859

DOKUMENTY NALEZY Zt0ZYC W SEKRETARIACIE SZKOLY

* - niepotrzebne skresli¢
Duplikat karty rowerowej zwolniony z optaty



